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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabifée modalitatea de selge astudenilor USV care efectued@zmobilitati de studiu
sau plasament in institupartenere in cadrul programului Erasmus+.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este utilizatle cétre personalul facudtilor si serviciilor Universittii ,, Stefan cel Mare”
Suceava cu responsaliititin ceea ce privge seleda studenlor care efectuedizmobilitati in
institutii din strainatate in cadrul programului Erasmus

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1  Ghidul Programului Erasmus+;

3.2  Carta Universitar Erasmus+;

3.3  Contractul Erasmus+ incheiat intre US\ANPCDEFP;

3.4  Apelul Erasmus+ N#&nal anual la propuneri;

3.5  Acordurile bilaterale Erasmus+ incheiate intre USMstitutii din strainatate.

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1. Termenisi definitii

4.1.1 Mobilitate Erasmus+ de studiu (Erasmust+ Mobility for Study) — perioad de studiu de
minim 3 lunisi maxim 12 luni, petrecédtde studeti USV intr-o universitate partengrin
cadrul programului Erasmus+, in baza unui acoatdyial interinstittional intre universiti
care dé@n o ECHE;

4.1.2 Mobilitate Erasmus+ de plasament(Erasmust+ Mobility for Traineeship) — perioad de
pregitire practi@ de minim 2 lunisi maxim 12 luni, petrecéatde studeti USV intr-o
institutie (universitate, intreprindere etc.) parténdin stéinatate, in cadrul programului
Erasmus+, in baza unui acord bilateral interingtitual;

4.1.3 Student Erasmus+- studentul USV care efectu@azn stagiu de studiu de min. 3 luni
max. 1 an universitar sau stagiu de practie min. 2 lunisi max. 1 an universitar, intr-o
institutie partenet din stéiinatate, in cadrul programului Erasmus+.

4.2. Abrevieri

ANPCDEFP - Agenia Naionak de Programe Comunitare in Domeniul Edigai Formarii
Profesionale

BPC — Biroul de Programe Comunitare
ERASMUS+ - Program finatat de Comisia European
ECHE — European Charter for Higher Education (€&tiversitaé Erasmus)
usv — Universitategtefan cel Mare din Suceava
CA — Consiliul de Administrae
UE — Uniunea European
SAE — Serviciul de Afaceri Europene
5. CONTINUT

5.1. Condtii de seletie

5.1.1 Dupa aprobarea deatre ANPCDEFP, a candidaturii Erasmus+ a USV, SAte faublice:
a) lista mobilitatilor Erasmus+ disponibile pentru anul universitamitor;
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5.1.2

5.1.3

5.2.

5.2.1
5.2.2
5.2.3

5.2.4

5.3.
5.3.1
5.3.2
5.4.
5.4.1.

5.4.2.

b) criteriile de selefe;

c) lista documentelor care trebuig alcituias@ dosarul de candidatual studentului care
doreste si oktina o mobilitate Erasmus+;

d) Calendarul general al desdi mobilitatilor Erasmus+.

Mijloacele de mediatizare utilizateunt: avizierul SAE, site-ul www.relint.usv.ro, eaih

site-urile faculltilor, materiale informative tirite, postul de radio USV, coordonatorii

Erasmus+ ai facultilor, seminarii de informare, cadre didacticstudeni ai USV.

Pentru a fi selectat ca student Erasmus+, candittatouie & Tndeplineast urmatoarele

criterii:

a) safie inscris intr-un program de studii la USV (¢#zi, masterat/zi, doctorat);

b) la momentul inceperii stagiuluia $ie absolvent al primului an de studiumai pentru
licensa); pentru stagiile de plasament acéastndtie nu se apli&;

C) s aihi rezultate profesionale bune;

d) sa fie bun cunositor al limbii Tn care se vor destra cursurile la universitatea gazd
sau al limbii engleze §sindeplineast nivelul de competeaa lingvistica solicitat de
universitatea gazdsi mentionat in acordul bilateral Erasmus+: gromoveze testul de
limba cu rezultate bune saé grezinte un atestat de compe#dingvistica);

e) sanu fi beneficiat, incluzand mobilitatea pentruecaandideay de mai mult de 12 luni
de mobilitate Erasmus in acgl&iclu de studiu. Se iau In considergremobilitatile
Erasmus din programele Socragekifelong Learning;

f) sdindeplineastoricare alte criterii adionale stabilite de comisia de selec

Constituirea comisiilor de selete si comisiilor de contestdii

SAE solicit coordonatorilor Erasmus+ de la fadtltpropuneri privind componea
comisiilor de selete si de contestdi.

Comisiile trebuie & fie alcituite din cel ptun 3 membri de la faculti diferite. Fiecare
dintre acetia semneaxo declarée de evitare a conflictului de interese, formP&®-SAE-
01-FO1.

Coordonatorul Institional Erasmus+ supune ap#oib CA propunerile faculttilor privind
comisiile de selate si comisiile de contesta

CA analizeaz si aprola propunerile facuiitilor, emite Hotirarea de numire a comisiilor de
selegie a studetilor Erasmus+si a comisiilor de contestia Hotararea este trimisSAE si
facultatilor implicate.

Repartizarea mobiliatilor

Coordonatorul Institional Erasmus+ intocrgie si supune aprabii CA reparttia pe
facultiti a nundrului de mobiliti, calculat in funge de fondul total Erasmus+ alocat USV,
grantul lunar stabilit de ANPCDEFP prin Apelul fdmal Erasmus+si numarul de
mobilitati realizat de faculiti in anul de referita (in funaie de care s-a calculat fondul total
alocat USV).

CA emite hoirérea privind repatia pe faculiti a nunirului de mobilititi si o transmite
SAE si facultatilor implicate.

Selectarea studeior

Coordonatorii Erasmus+ de la factiltstabilesc calendarul selesi, pe care-I fac public
(prin afisare pe site-ul facultii si/sau la avizierul secretariatului). Acest calendar
stabilete astfel incatase respecte calendarul darilmobilitatilor stabilit de SAE.

Studenii Tsi depun dosarele de candiddtua coordonatorii Erasmus+ pe fadtiltsau in
locurile stabilite de agéia. Dosarul de candidatutrebuie § cuprindi actele enumerate n
Anexa 10 a prezentei proceduri.
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5.4.3. Studefi din anii terminali de la ciclurile de liceh si masterat care candideapentru
mobilitati la nivelul de studii superior, pot fi selegtaub rezerva prezeirti adeverinei de
masterand/doctorand, Tnainte de plecarea imstate.

5.4.4. Comisiile de selge® evalueaz candidaturile depusg deruleaz procesul de sel@e.

5.4.5. Candidai pot depune contegiape tot parcursul procesului de organizarederulare a
concursului privind Tndcarea procedurii de selge, precumsi in maxim 24 de ore de la
momentul aiarii listelor de étre comisia de sel@e privind rezultatele concursului.

5.4.6. Dupa finalizarea procesului de sete; coordonatorii Erasmus+ pe faagiltdepun la SAE
urmatoarele documente:

a) Procesele verbale de sglecsemnate de tomembrii comisiilor (formular PO-SAE-01-
F02);

b) Lista candidalor inscrki la concurs (formular PO-SAE-01-F03);

c) Lista candidalor selecta (formular PO-SAE-01-F04);

d) Lista rezervelor (formular PO-SAE-01-F05);

e) Lista candidalor respirsi (formular PO-SAE-01-F06);

f) Declaraiile membrilor comisiilor de selgie, privind evitarea conflictului de interese,
(formular PO-SAE-01-F01);

g) Toate dosarele de candiddtdepuse.

5.4.7. SAE inregistreax (formular PO-SAE-01-FO7}oate dosarele de candiddityrimite de la
facultati.

5.4.8. SAE centralizeazrezultatele procesului de sefiec

5.4.9. Coordonatorul institwonal Erasmus+ redistribuie, daeste cazul, nuanul de mobilitti
neocupate. Redistribuirea mokititor se face studeitor in ordinea de pe listele de rezerve.

5.4.10.Dac si dupa epuizarea listelor de rezervéméan mobiliiti libere, SAE le comunic
coordonatorilor Erasmus+ de la fadtilin vederea organizii unui nou concurs de selge.

5.4.11.Coordonatorul instittional Erasmus+ supune ap#oib CA listele studenlor selecta si
repartizarea bugetului alocat.

5.4.12. SAE face publig lista studenlor selecta, la avizierul serviciulusi pe pagina web a SAE.

6. RESPONSABILITAT!I

6.1. SAE are urnitoarele responsabitiii si competere:
a) centralizeaz si mediatizea lista mobiliéitilor Erasmus+ disponibile;
b) solicita coordonatorilor Erasmus+ de la fadtiljpropunerile privind componga comisiilor
de selege;
c) centralizeaz si face publice rezultatele procesului de sgéec
6.2.Coordonatorul Institu tional Erasmus+are urnitoarele responsabidiii si competere:
a) supune apralii CA componeia comisiilor de seleie;
b) Tntocmate si supune aprabyii CA propunerea de repaig pe faculiti a nundrului de
mobilitati;
c) redistribuie nuriirul de mobilititi ramase neocupate dufinalizarea procesului de seteg
d) supune apralii CA listele studenlor selecta si repartizarea bugetului alocat.
6.3.CA are urnitoarele responsabilii si competere:
a) aprola componera comisiilor de selee si emite hofirarea de numire a acestora;
b) aprola si emite ho#rarea de repatrie pe faculiti a nunirului de mobiligti;
c) aprola listele studetilor selecta si repartizarea bugetului alocat.
6.4.Coordonatorul Erasmus+ pe facultateare urnitoarele responsabiiii si competere:
a) mediatizeaz mobilitatile Erasmus+ la nivelul faculilor;
b) depune la SAE propunerile pentru comisia de sielgiccomisia de contestig
c) stabilete calendarul procesului de seleg
d) verifica dosarele de candidafiwdepuse;
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e) depune la SAE documentele procesului de gelemenionate la art. 5.4.5, conform
procedurii.
6.5.Comisia de seletie are urnitoarele responsabiii si competere:
a) evalueaz candidaturile depusg intocmate listele studeior Erasmus+ seledia respirsi
/ rezena.
6.6.Secretariatul Facultitii are urnitoarele responsabiii si competere:
a) inregistreaz eventualele contestisi le inainteaz Comisiei de contestia
6.7.Comisia de contesttii are urnitoarele responsabiiiii si competere:
a) analizeaz, In maximum do#@l zile lucratoare, contestale depusesi propune adoptarea
deciziei ce se impune (respingerea contestanularea sau reluarea concursului, inlocuirea
membrilor comisiei de selge etc.).

7. DISPOZITII FINALE

7.1  Aprobarea modifigrii prezentei proceduri este de compedeBenatului USV.

7.2  Prezenta procediiintra in vigoare din momentul aprati in Senatului USV.

7.3  Verificarea modului in care se agliprezenta procedirse realizeazde @atre Comisia de
Asigurare a Calitii.

7.4  Prezenta procediifinlocuieste PO-DRIP@31 aprobat prin Hoirarea Biroului Senatului
nr. 149/16.11.2010.

8. ANEXE
Lista anexelor care inggsc aceastprocedud este redatdup cum urmeax
Denumire Cod
Anexa 1 Declange de evitare a conflictului de interese PO-SHNEFO1
Anexa 2 Proces verbal de selec PO-SAE-01-F02
Anexa 3 Lista candidéor inscrki la concurs pentru mobititi PO-SAE-01-F03
Erasmus+
Anexa 4 Lista studeitor selecta pentru mobiliiti Erasmus+ PO-SAE-01-F04
Anexa 5 Lista studerthor rezena pentru mobiliiti Erasmus+ PO-SAE-01-F05
Anexa 6 Lista candid#or respirsi pentru mobilititi Erasmus+ PO-SAE-01-F06
Anexa 7 Registrul dosarelor de candidatur PO-SAE-01-F0O7
Anexa 8 Declange pe propriagspundere privind mobikitile Erasmus+ PO-SAE-01-F08
anterioare
Anexa 9  Cerere de inscriere la concursul de gselBcasmus PO-SAE-01-F09
Anexa 10  Cofinutul dosarelor de candidafiur PO-SAE-01-F10
Anexa 11 Lista de difuzare / retragere a documentel PG-01-F02
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Anexa 1

PO-SAE-01-FO1
UNIVERSITATEA “STEFAN CEL MARE” SUCEAVA
PROGRAM ERASMUS+

Declaratie

de evitare a conflictului de interese

Subsemnatul (a)

in calitate de participant Tn comisia de sg&epentru mobiliti Erasmus+, runda 20.....
declar ca am citit cu atg@a si am ireles cerigele programului ERASMUS+ cu privire la
conflictul de interese si voi informa imediat coodtea universitii despre orice situge
care, in ceea ceapriveste, ar putea fi considerata ca posibil conflicirderese.

Conform Noului Regulament Financiar al CE, contliafe interese se defigte ca
fiind situgia Tn care impaialitatea si obiectivitatea indeplinirii futiei de evaluator -
participant in comisia de selgx pentru mobiliti Erasmus+ sunt compromise dirtivai
familiale, emaionale, politice, etnice, interese economice sacedlte interese iniptasite

cu un candidat.

Data Sendtura
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Anexa 2

PO-SAE-01-F02
UNIVERSITATEA “STEFAN CEL MARE” SUCEAVA
PROGRAM ERASMUS+
FACULTATEA .. o

Proces verbal de selg®

Incheiat asizi ........................ , CU ocazia concursului de seleca studetilor care vor efectua

mobilitati Erasmus+ in institii partenere, in anul universitar .................cccoevvennn.

Pentru ca un studeng& poat oktine o mobilitate Erasmus+, trebui@ #hdeplineast
urmatoarele criterii:
- s fie nscris intr-un program de studii la USV (he#zi, masterat/zi, doctorat);
- la momentul inceperii stagiuluia $ie absolvent al primului an de studioumai pentru licenta);
pentru stagiile de plasament aceasta condirie nu se apli@;
- sa aiba rezultate profesionale bune;
- s fie bun cunositor al limbii In care se vor deslra cursurile la universitatea gaz(sa
indeplineast cerinele universiitii gazdh, menionate in acordul bilateral Erasmus) adic
promoveze testul de linilcu rezultate bune saé grezinte un atestat de compe#dingvistics;

- sa indeplineast condtia celor max. 12 luni de mobilitate Erasmus in ageliclu de studiu;

Si-au depus dosare de candidatgir s-au prezentat la concursul de sgéecn nunir de ........

studeni.

Dosarele de candidatusunt compuse din:
- cerere de inscriere la concursul de s@exstudetilor Erasmus+;
- adeverim student / masterand / doctorand,
- scrisoare de inteie;
- curriculum vitae - model Europass;
- copie dup cartea de identitate;

- atestat de competgringvistica sau testul de limi
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- declargie pe propriadspundere privind mobilitile Erasmus+ anterioare de care au mai

beneficiat

Pentru mobiliitile la Masterat, studeinau fost selectain ultimul an de studiu — Liced
acetia avand obligga i prezinte la SAE, adevetgle de masteranzi, imediat dupncheierea
concursului de admitergi Tnmatricularea la unul dintre programele de Madtale USV, dar

inainte de inceperea molhiti.

Concursul de sel@e a constat in:

PP
TP
PPN
P
In urma desfsuririi concursului, comisia de selée a decis urritoarele rezultate:
RO studen selecta;
STV studen rezens;
ST studen respirsi.

Comisia de seleie:
(numele, prenumele, setitara)
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Anexa 3
PO-SAE-01-F03

UNIVERSITATEA “STEFAN CEL MARE” SUCEAVA
PROGRAM ERASMUS+

FACULTATEA ..ot
Lista candidatilor Tnscrisi la concurs
pentru mobilit ati Erasmus+ Tn anul univ. 20...... - 20.......
Nr. Numele Prenumele Programul de studiu Anul de studiu
Crt.
Data: .......covviiiiiiiiins

Presedinte comisie de selge
(nume, prenume, seriira)
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Anexa 4
PO-SAE-01-F04

UNIVERSITATEA “STEFAN CEL MARE” SUCEAVA
PROGRAM ERASMUS+

FACULTATEA . o
Lista studertilor selectati
pentru mobilit ati Erasmus+ Tn anul univ. 20...... -20.......
Nr. | Nume | Prenume| Program | Anul | Universitatea Tipul Durata | Nivelul de | Semes
Crt. de studiu| de gazda mobilit atii | stagiu studiu trul in
studiu (studiu/pla lui (licenta/ | care se
sament) (luni) | masterat/ | efectu
doctorat) eaz
stagiul
Data: .......cocovvviieiiiiennn.

Presedinte comisie de selge
(nume, prenume, seritnira)

10/ 17




Universitatea
Stefan cel Mare
Suceava

Y

Seledgia studexilor care efectueazmobilititi in cadrul programului Erasmus+ USU

Anexa 5
PO-SAE-01-F05

UNIVERSITATEA “STEFAN CEL MARE” SUCEAVA

PROGRAM ERASMUS
FACULTATEA ..o

Lista studertilor rezerva

pentru mobilit ati Erasmus+ Tn anul univ. 20...... -20......
Nr. | Nume | Prenume| Program | Anul | Universitatea | Nivelul de Tipul | Durata
crt. de studiu| de gazdhi studiu | mobilitatii | stagiului
studiu (licenta/ | (studiu/pla
masterat/ | Sament)
doctorat)
Data: .......cocovvviieiiiiennn.

Presedinte comisie de selge
(nume, prenume, seritnira)
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Anexa 6
PO-SAE-01-F06

UNIVERSITATEA “STEFAN CEL MARE” SUCEAVA
PROGRAM ERASMUS+

FACULTATEA ..ottt
Lista candidatilor respinsi
pentru mobilit ati Erasmus+ in anul univ. 20..... — 20......
Nr. Nume Prenume Program de studiu Anul de studiu
crt.
Data: ......ccovviiiiiinnns

Presedinte comisie de selge
(nume, prenume, seritnira)
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Anexa 7
PO-SAE-01-FO7

UNIVERSITATEA “STEFAN CEL MARE” SUCEAVA
PROGRAM ERASMUS+

FACULTATEA oottt
Registrul dosarelor de candidatus
Nr. Data inregistrarii Facultatea de origine | Numelesi prenumele
crt. candidatului

13 /17
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Anexa 8
PO-SAE-01-F08
UNIVERSTATEA ,STEFAN CEL MARE” SUCEAVA
PROGRAM ERASMUS +
DECLARATIE
SUDSEMNALUI (B) ..oeeeieii et s e e e e e e e e e e e et e e e et et e bbe e e e e e e e e e e eeaes ,
student §) 1a FACUITALEA .........oooiiiiiiiiiie e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eereenanas ,
SPECIALIZAIEA ...ttt s e e e e e e e e e ettt et e e an—— e et ettt b e e e e e e aaaaeeeeeeenres ,
nivelul de studiu Licena, Masterat, DOCIOMAL ....eevvvreerrrvrerrnnnnnnnnnns , anul de studiu......... , declar pe
propria aspundere &
- a) ... Nu am mai beneficiat niciodatle vreo mobilitate Erasmus;
- b) —am mai beneficiatde:
-0 mobilitate Erasmus de studiu la Universitatea..............uuveveeeieeeiiiiiiiieeeeeeseeiiieeeee :
localitatea ..........ceeeeveveiiiiiiiiiiees i 172 - T PPPPRPRPPPRPPR cy durata
(o [ luni, TN anul UNIV. ... :
-0 mobilitate Erasmus de plasament(pragtia INStituia. ............ueiiiiiiiiieeeiiiiieiieeee, ,
localitatea ........cccccvvviiiiiiiiiiiiiie. AT i cy durata de
............... luni, Tn anul UNIV. ...y
Data. Semitura
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Anexa 9
PO-SAE-01-F09
Doamna/Domnule Decan,
YU ] 0151 =T 0 T = LU I - ) ,
student §) 1a FACUITALEA ..........ooeeeeeeiiiici e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeenneeennnnes ,
oL oo | =10 0 18] o L= (8 o | U
anul de studiu ............. avog $i-mi aproba inscrierea la concursul de sale@ studetilor care
vor efectua mobilitti Erasmus+ Tn anul univ. ..o,

Mentionez @& universititile pentru care optez sunt uttoarele:

Data. Sendtura
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Anexa 10
PO-SAE-01-F10

UNIVERSITATEA ,STEFAN CEL MARE” SUCEAVA
SERVICIUL AFACERI EUROPENE

9.

LISTA DOCUMENTELOR

pentru dosarul de candidatura Erasmus+

cerere de inscriere la concursul de g@dea studenlor Erasmus+ (formular tipizat la

http://www.usv.ro/relint/erasmus_plus.php);

adeverimi de student, masterand, doctorand;

adeverina care § ateste & beneficia2 de burg sociakh — eliberai de secretariatul facalii
(dac este cazul);

scrisoare de inteie;

curriculum vitae model Europass;

copie dug cartea de identitate;

declaraie pe propriadspundere privind mobilitile Erasmus+ de care a mai beneficiat

anterior (formular tipizat l&ttp://www.usv.ro/relint/erasmus_plus.php);

testul de limB staina sau atestat de competenlingvisticai (conform competegelor
solicitate de universitatea gdizd menionate in lista de mobititi);

alte documente solicitate de comisia de sidec

ATENTIE:

Seletia studertilor Erasmus se face la nivel de facuiti .
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Lista de difuzare / retragere a documentelor

Anexa 11
PG-01-F02

Lista de difuzare| 1 | Denumire document| Procedura de selege a studenilor care
nr. difuzat , cod efectueaz mobilitati in cadrul programului
Erasmus - PO--SAE-01
Nr. Difuzare Data Observatii
crt retragerii
Numelesi prenumele Data Semiitura
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
Numelesi prenumele Semiitura

Elaborat
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