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UNIVERSITATEA ,,STEFAN CEL MARE” din Suceava
Serviciul Resurse Umane
Nr. 4.446/06.03.2020

REFERAT

Subsemnata, Anisoara Moldovicean, sef Serviciu Resurse Umane, va rog sa aprobati
completarea cu o anexd, respectiv Anexa 13, a Procedurii operationale denumiti Stabilirea
drepturilor salariale PO-SRU-01 privind modelul de cerere folosit de citre personalul didactic
auxiliar si personalul nedidactic prin care se solicitd modificarea perioadei de efectuare a
concediului de odihna, cerere avizatd de seful direct si aprobati de conducerea USV.

Conform Codului Muncii, Contractului colectiv de munci la Nivel de Grup de Unitéti din
Sectorul de Activitate "Invatimant Superior” si a notei interne anuale, planificarea concediilor de
odihnd aferente anului urmitor se transmit pana la data de 31 decembrie a anului curent, cu
indicarea datelor de efectuare a concediilor de odihna pentru intreg personalul didactic auxiliar si
nedidactic din cadrul departamentului /compartimentului dumneavoastra, conform.

In cazuri bine intemeiate, pe baza formuldrii unei cereri avizatd de seful direct si aprobata
de Rector, perioada/perioadele de concediu de odihnd pot fi modificate in conformitate cu
Anexa 13 atasate.

Anexa 13 : PO-SRU-01-F13 - Cerere modificare planificare concediu de odihna
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Anexa 13: PO-SRU-01-F13

Anexa 13 : PO-5RU-01-F13 — Cerere modificare planificare concediu de odihna

Nr. din 2020
APROBAT
RECTOR
Prof.univ.dr.ing. Valentin POPA
DOMNULE RECTOR,

Subsemnatul/a. ... ...
angajat/a a Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava in functia de ...........ccooieiiiiiiniieereniin
Serviciul/Biroul/Compartimentul ..................c..cooeeen. vé rog sd-mi aprobati .........zi/zile de
concediu de odihna pe anul............ incepand cu data de .................. , In locul perioadei anterior
PrOgramate @ ..........ocoveveivnninnnens.n.

* Atributiile de serviciu ce urmeaza a fi efectuate in perioada desfisuririi concediului de odihna sus-
mentionatd vor fi rezolvate de citre domnul/a ............ooviiiiiiiiiii e care a semnat prezenta
de luare la cunostintd din cadrul Serviciului /Biroului /Compartimentului ...........c....vveevvveiven .

Vi multumesc,

Data , Semnatura,

FNUME $I PrenUME ...oovevviriinei i e et eeanen,

* Semndtura de luare la cunostinta ...........................
AVIZAT,

Sef Serviciu/Birou/Compartiment,

VIZA SERVICIULUI RESURSE UMANE

Pentru anul......... dldna.........ooociieiii mai are de efectuat (pdnd la
aceastd cervere) un numdr de ........... zile de concediu de odihnd .
Data, Nume si prenume / Semndtura,

* Se va completa doar pentru angajatii cu functii de conducere



