Universitatea
Stefan cel Mare
Suceava

HOTARAREA
Senatului Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 64 din data de 29 mai 2014

cu privire la aprobarea Regulamentului privind organizarea i functionarea programelor de -

conversie profesionald (R18)

i

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 185 din 16.04.2013 privind organizarea si functionarea
Ministerului Educatiei Nationale, Anexa 3, punctul 39, prin care se institutionalizeaza
Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava cu modificirile si completarile ulterioare;

Avand in vedere discutarea in cadrul sedintei Senatului a Regulamentului privind organizarea si
functionarea programelor de conversie profesionali (R18);

In conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale nr 1/2011, cu modificirile si

completérile ulterioare si a Cartei Universitifii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, se hotaraste:

Art.1. Se aprobi Regulamentul privind organizarea si functionarea programelor de conversie

profesionald (R18), conform anexei.

Art.2. Facultdfile si Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitdtii vor duce la indeplinire

dispozitiile prezentei hotirari.

PRESEDINTE AL SENATULUI,
2 C N
] / \-\\
ﬁliviuggggg@ie POPESCU
Sy s
Sto /b-@,.ij! / \)

)
29 0o /4%0

L.P/A.L/lex.

Universitatea "Stefan cel Mare” Suceava, Str. Universitatii nr. 13, 720 229 Suceava, Romania
Tel: +40 230 520 081, Fax: +40 230 520 080, Web: www.usv.ro



* Universitatea Cod: R 18
- Stefan cel Mare
usu Suceava Editia: 1
Revizia: 0

REGULAMENT
Organizarea si functionarea programelor de
conversie profesionala
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1. SCOPUL REGULAMENTULUI

Regulamentul stabileste conditiile in care se desfigoard activitatile de formare continud pentry
cadrele didactice din invatimantul preuniversitar in cadrul programelor de conversie profesionali
desfisurate in Universitatea Stefan cel Mare din Suceava, precum si responsabilitdtile ce decurg din
aceste activitati.

2. DOMENIU DE APLICARE

Regulamentul se aplicd in facultitile care initiaza, organizeazi si desfisoard programe de studii de
formare si dezvoltare profesionala continua.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea nr. 1/2011 ~ Legea educatici naionale, modificati st actualizata :

3.2, Legea 87/2006 — privind aprobarea O.U.G. 75/2005 referitoare la asigurarea calitatii
educatiel.

3.3. Ordin MECI 3617/2005 — privind aplicarca generalizata a Sistemulu European de Credite
Transferabile.

3.4.  Ordinul MECTS 6194/2012- privind aprobarea Normelor metodologice de organizare si
functionare a programelor de conversie profesionald a cadrelor didactice din invitimant
preuniversitar

4. DEFINITII ST ABREVIERI

4.1.  Termeni si definitii

4.4.1  Curriculumul - ansamblul de disciplinele ce conferi o calificare universitard, repartizate
succesiv pe ani de studii si cu ponderi exprimate in credite de studiu de tipul ECTS.
4.42  Cursant - persoani admis3 si participe la programele de studii de conversie profesional.

4.2, Abrevieri

CEAC — Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

MECI — Ministerul Educatiei, Cercetirii si Inovirii

MECTS — Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului gi Sportului

Po1 = Procedura de elaborare, revizuire si aprobare a planurilor de invitamant
Usv — Universitatea Stefan cel Mare din Suceava

5. CONTINUT

- 5.1. ... Cadrul organizatoric. - .. . el

5.1.1  Programele de conversie profesionals se pot organiza cu finantare din fonduri europene, in
regim cu taxd sau cu finantare din alte surse. Taxele scolare sunt stabilite pe baza unui
deviz justificativ elaborat de coordonatorul de program / conducerea facultatii si se aproba
de senat.

5.12  Numirul de studenti inscrisi intr-un program de studii trebuie si asigure finantarea
activitdtilor specifice din programul respectiv.

5.1.3  Programele de conversie profesionald se pot organiza numai in domeniile in care existi
programe de studii acreditate la nivel de licentd, in limbile si la formele de Invatdmant in
care existd programe de studii universitare de licenti pe care se fundamenteaza.

5.1.4  Fiecare program de conversie profesionald va avea un coordonator cu grad didactic de
profesor universitar, conferentiar universitar sau sef de lucrdri doctor / lector doctor,
desemnat de céatre consiliul facultatii,
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5.1.5

5.1.6

5.2.
5.2.1

522

523

5.2.4

--525-

Durata unui program de conversie profesionals este de:

a) minimum 3 semestre, corespunzitoare acumulirii unui numar minim de 90 de credite
de studii transferabile dacd, prin programul de conversie se obtin competente de
predare a unei discipline din domeniul fundamental aferent domeniului de specializare
inscris pe diploma de licentd.

b) minimi de 4 semestre, corespunzitoare acumuldrii unui numir minim de 120 de
credite de studii transferabile daca, prin programul de conversie se obtin competente
de predare a unei discipline din alt domeniu fundamental dect domeniul fundamental
aferent domeniului de specializare inscris pe diploma de licents.

Activitatea didactica in cadrul programelor de conversie profesionald se normeaza separat

respectand echivalenta orelor conventionale cu cea aferenta programelor de licenta,

Numérul maxim de ore pe care un cadru didactic il poate desfisura in programele de

conversie profesionalz este de 16 ore/sdptiméni. Aceste ore nu vor fi lvate in calculul

numarului maxim de norme sustinute la programele de licenta, masterat sau doctorat.

Elaborarea planurilor de inviiimant

Continutul unui program de conversie profesionali se defineste prin curriculum avand in

vedere competentele finale care trebuie dobéandite de cursant.

Planurile de invafamént pentru programele de conversie profesionald se elaboreazi de citre

coordonatorul de program. Planul de invatdmant trebuie si respecte etapele elaboririi,

avizarii §i aprobdrii, conform procedurii PO 01.

Numdrul de discipline de studii §i de ore pentru programul de conversie profesionald

trebuie sd acopere cerinfele minime pentru dobéndirea competentelor generale / specifice.

Planul de invitamant va fi proiectat cu respectarea urmitoarelor cerinte:

a) va confine discipline din programul de licentd pe care se fundamenteaza;

b) va contine discipline obligatorii §i discipline optionale (minim 20% din total discipline),
iar acestea vor fi la réndul lor clasificate in discipline in domeniu §i discipline de
specializare, cu continut corespunzitor misiunii asumate de planul de invitimant de la
programul de licentd pe care se fundamenteazi;

¢) va acoperi céte 30 credite ECTS pentru fiecare semestru;

d) volumul activitatilor didactice directe (curs, seminar, laborator, proiect, aplicatii
practice) trebuie sa fie de 12 - 18 ore pe sdptiméand, un semestru avind 14 saptimani.
Ultimul semestru va avea cel pufin 4 sdptimani pentru activititile de pregitire pentru
claborarea si finalizarea lucririi de absolvire;

e) raportul intre numirul de ore de curs §i cel al activititilor aplicative directe (inclusiv
activitatea de cercetare pentru elaborarea lucrdrii de disertatie) este de 1:1 in limitele de
125%;

1) la cel putin 50% dintre discipline forma de verificare este examen.

-Circuitul intern de finalizare a-planurilor de invatimant se incheie.cu aprobarea lor de citre

5.2.6

5.2.7

5.3.
5.3.1

Senatul USV gl cu informarea minisferuli de rtesort. Plarurile de Tnvajamant vor i
prezentate senatului univetsitar impreuna cu programul de studii universitare de licenta pe
care se fundamenteaza pentru aprobare.

Planurile de invéfamént sunt aprobate de Senatul USV f{indnd seama de cerinele impuse
programelor pentru invafamantul preuniversitar si de standardele profesionale pentru
profesia didactica.

Pentru fiecare discipling din planul de invitimént se intocmeste Fisa disciplinei conform
modelului §i continutului celor de la programele de licent.

Admiterea

La programele de conversie profesionald se pot inscrie cadrele didactice incadrate in
sistemul de Invatdmant preuniversitar si abselventii cu diploma de licent sau echivalents.
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533

534

5.3.5
5.3.6

5.4.
54.1

5.4.2

5.4.3

5.4.4

5.4.5

546

5.4.7
5.4.8

Numarul de locuri pentru care se poate asigura scolarizarea la programul de conversie
profesionald se propune de cdtre consiliul facultitii si se supune aprobarii senatului, cu
respectarea conditiilor de calitate.

Admiterea se realizeazd conform metodologiei specifice elaboratd de facultatea
coordonatoare, aprobati de Senat si publicati cu minim 3 luni Thaintea examenului de
admitere,

Organizarea admiterii revine in totalitate facultatii. Inscrierile se fac la sediul facultatii care
organizeaza programul de conversie profesionali.

Documentele necesare pentru inscriere vor fi afisate la sediul gi pe pagina web a facultitii.
fnmatricularea studentilor inscrisi pentru a urma studiile de conversie profesionald se face
pe baza deciziei decanului facultatii.

Dupi inmatriculare cursantul va semna, Inainte de inceperea cursurilor, contractul de studii.

Statutul carsantului

Persoana admisd la un program de studii de conversie profesionald are pe intreaga perioada

de desfagurare calitatea de cursant cu drepturile care decurg din aceastd calitate, previizute

in legisiatie §i In regulamentele USV.

Detinitorul calitétii de cursant are obligatia si respecte regulamentele USV si legislatia in

vigoare.

Cursantii sunt obligati sd participe la toate formele de pregitire previzute in planul de

invi{dmént al programului de studii de conversie profesionald. Recuperarea activitfilor se

face conform RAPS (R05).

Cursantii au dreptul la dous examindri, in sesiunile de examinare, fird achitarea unor taxe

suplimentare. Pentru examinarile ulterjoare se percepe o taxi de examinare.

Cursantul care a intrerupt activitatea de studii are obligatia, ca la revenire, si sustind

eventuale examene de diferentd in conformitate cu planul de invitimant aplicabil pentru

seria In care se inscric si sd achite taxele suplimentare aferente sustinerii examenelor de

diferentd.

Cursantul care a infrerupt din motive medicale sau bine intemeiate cursurile se poate

reinmatricula, fard a pliti taxe suplimentare, numai la urmitoarea serie.

Cursantul care nu achiti taxele conform calendarului stabilit de facultate va fi exmatriculat.

Cursantul se poate retrage de la cursurile de conversie profesionald, caz in care poate primi

o cota din taxe, dupa cum urmeazi:

a) 90%, daci cererea a fost depusd in perioada de inmatriculare;

b) 50% din taxa de studii achitat, daci cererea a fost depusi dupi inceperea programului
de studii, in primele doud sdptiméni;

c) taxa nu se restituie daci cererea de retragere s-a depus dupa primele doud siptaméni de
la inceperea programului de studii,

3 a0 dapy ntal
1 o X

Formularul pentru inscriere, contractul de studii gi celelalte documente de secretariat
necesare se vor elabora de facultatea organizatoare.,

Secretartatul facultdtii intocmegte un registru matricol al programului de studii, care
cuprinde cursantii inscrisi, disciplinele de studii previzute in planul de invéfimant si o
rubricd pentru examenul de certificare.

Toate documentele aferente desfagurdrii programului de studii de conversie profesionald au
acelasi regim ca documentele de studiu de la programele de licenti.

Dosarul necesar obfinerii aprobirii programului de conversie profesionald va contine
urmitoarele documente:

(1} studiul de oportunitate pentru initializarea programului;

(2} procesul verbal de avizare a programului de studii de citre consiliul facultitii;

(3) raportul de evaluare a calititii intocmit de CEAC facultate;
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s.6.
5.6.1

5.6.2

54.1

5.6.3

5.6.4

5.6.5

{4) planul de Invatdmant al programului aprobat de rector si decan;

(5) fisele disciplinelor pentru toate disciplinele cuprinse in plan;

(6) tabelul nominal al cadrelor didactice participante la programul de studii;
(7) curriculum vitae al cadrelor didactice participante;

(8) listele de lucrdri ale cadrelor didactice participante.

Finalizarea studiilor

Programele de conversie profesionald se finalizeazd cu examen de absolvire care se sustine

numai in USV dupd o metodologie elaboratd de facultate gi aprobatd de senat.

inscrierea la examenul de absolvire se face pe bazd de cerere depusd la secretariatul

facultdtii de cdtre cursantii care au acumulat numirul minim legal de credite aferente

disciplinelor din planul de invitdmant.

Fiecare facultate va elabora si aproba reglementiri proprii privind finalizarea care vor

include, fard a fi limitative; '

a) planul tematic al lucrarii de finalizare a studiilor;

b) tematica examenului de certificare a competentelor profesionale;

¢) calendarul actiunilor Iegate de finalizarea studiilor (data anuntirii temelor pentru
lucrdrile finale, data inscrierii la examen, data preddrii lucrdrii si sustinerii examenului)

d) cerinfe referitoare la redactarea lucrdrii de finalizare a studiilor {numér de pagini,
structura, formatul editarii efc.);

e) criterii de evaluare a candidatului in cadrul examenului;

) alte preciziri considerate ca necesare pentru buna desfagurare a examenului.

Media de promovare a examenului de finalizare a studiilor trebuie sd fie cel putin 6,00,

Mediile obtinute ca urmare a sustinerii probelor de examinare se centralizeazi in cataloagele

stabilite de managementul facultatti.

in cazul nepromovaru examenului de finalizarea studiilor, candidatul se poate prezenta la o

a doua sesiune dupd ce a integrat In lucrare modificarile recomandate de comisie. Dacd nici

la a doua sesiune cursantul nu obtine media de promovare, acesta va primi un certificat de

absolvire a programului de studii de conversie profesional3 si foaia matricold.

Absolventilor programului de conversie profesionald, care au promovat, inclusiv, examenul

de finalizare a studiilor, li se elibereazd Diploma de conversie profesionald, insotiti de

suplimentul la diploma,

6. RESPONSABILITATI

6.1 Senatul universititii are urmatoarele responsabilitati §i competente:
a) aprobd inifierea gi funclionarea programelor de conversie profesionald, pe baza
recomanddrii primite din partea Consiliului de administratie si a documentatiei depuse;
~b)  aprobd planul de invatamaént; . .
C) aproba cuantuifiul taxelor propuse de orgamzator
d) aprobd numdrul de locuri;
¢) aprobd metodologiile de admitere si finalizare a studiilor
6.2  Consiliul de administratie are urmatoarele responsabilitati i competente:
a) analizeazd oportunitatea, necesitatea §i sustenabilitatea propunerii de infiinfare a
programului de conversie profesionald;
b} avizeazd planul de invatimant;
¢) avizeazd desfisurarea programului de conversie profesionali;
d) avizeazi taxele de scolarizare;
e) avizeazd metodologiile de admitere si finalizare a studiilor.
6.3  Managementul facultitii are urmitoarele responsabilitati si competente:
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a) creeazi conditiile de aplicare a prezentului regulament;

b) anunti ministerul de resort privind organizarea programului de conversie profesional;

¢) organizeazi admiterea urmérind aplicarea metodologiei de admitere;

d) numeste prin decizie un responsabil de program care si gestioneze buna functionare a
programului de studii;

e) stabileste condifiile de desfagurare a programului (orar, program de examinare etc.);

f) informeazi asupra perioadelor de sustinere, conditiilor de inscriere s continutului
examenului de finalizare a studiilor;

g) elaboreazi documentatia pentru aprobarea programului de studii;

h) elaboreazd documentele necesare desfaguririi programului de studii;

) publica anual pe pagina web lista cursurilor de conversie profesionald pe care le
organizeaza,

j)  gestioneaza fondurile provenite din taxe, considerate ca fonduri extrabugetare; 7

k) informeazi Centrul de invitdméant la distantd si formare continui despre inifierea

programulul precizénd urmitoarele: denumirea cursului, perioada desfagurarii, grup
tintd, numir de cursanti, planul de invafdméint, nr. de locuri, taxe si numele
responsabilului de program.

6.4 CEAC are urmitoarele responsabilititi si competente:

a)
b)

avizeaz dosarele de autoevaluare ale programelor de conversie profesionala;
numeste echipele de evaluare pentru verificarea aplicirii indicatorilor de calitate.

7. DISPOZITII FINALE

7.1 Oferta de invatimant pentru programele de conversie profesionald a USV se actualizeazi in
fiecare an universitar si se publicd pe site-ul universititii.

7.2 Aprobarea modificarii prezentului regulament este de competenta senatului universitar.

7.3 Prezentul regulament intrd in vigoare din momentul aprobirii lui in Senatul USV iar orice
modificare realizatd ulterior intri in vigoare in anul universitar urmitor celui in care s-au
operat §i s-au aprobat eventualele modificari.

7.4 Verificarea modului In care se aplics prezentul regulament se realizeazi de citre CEAC.

8. ANEXE

Nu este cazul.
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