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CAIET DE SARCINI

Pentru achiziția de Servicii de campanii publicitare POSDRU 133630  pentru implementarea proiectului „Dezvoltarea programelor de studii universitare şi extinderea oportunităţilor de învăţare pentru studenţi şi piaţa muncii”, cod proiect POSDRU/156/1.2/G/133630.

Contract Beneficiar UNIVERSITATEA „ŞTEFAN CEL MARE” DIN SUCEAVA

Cerinţele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. In acest sens, orice ofertă prezentată, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luată în considerare, dar numai în măsura in care propunerea tehnică presupune asigurarea unui nivel cantitativ şi/sau calitativ superior cerinţelor minimale din Caietul de sarcini.
Ofertarea de servicii cu alte elemente/componente celor prevazute in caietul de sarcini atrag descalificarea ofertantului. 
.


SPECIFICAŢII TEHNICE

A. Descrierea succintă a activităţilor solicitate: Proiectare, productia si tiparirea si utilizarea materialelor de publicitate si pentru informare despre proiect, inclusiv prin forma unei campanii de informare si publicitate a proiectului în zone delimitate.  Campania se va realiza în arealul geografic al Regiunii de Nord Est. Metodologie recomandată: metode şi instrumente folosite în campanii publicitare directe, pe populaţie eşantionată areolar, crearea unor baze de date necorelate; redactarea de rapoarte de activitate; predarea unor materiale proiectate şi realizate in forma materială şi electronică.  

Activităţi obligatorii contractate: 
I. O campanie de informare directa si publicitate,  cu materiale vizuale cu privire la accesul in invatamantul superior si activitatile proiectului, desfasurată  în  15-20 localitati din care minim 75% din mediul rural in minim 3 judeţe din Regiunea de Nord Est pentru 240 de persoane, din care 180 de studenti cu rezidenţa in mediul rural si 40 de persoane membri ai partenerilor sociale in educaţie. 
II.  4 comunicate de presă în presă locală sau regională din minim 2 judeţe; 
III.  2 seminarii de promovare pentru  50 de persoane membri ai partenerilor sociale in educaţie ; 
IV.  2 evenimente de tip ”Ziua carierei”, organizate la universităţi pentru 60 de studenţi; 
V.  Materiale de publicitate si informare despre proiect, proiectate şi realizate: 2 banere exterioare, 4 banere interioare, brosuri de informare si promovare – 500 exemplare, mape personalizate(agende personalizate, brosura generala a proiectului, alte elemente de vizibilitate) – 500 exemplare, afişe – 50 buc.  Elementele şi cerinţete de execuţie tehnice vor fi inserate in Anexe la contract.  

B. Termenii de executie ai  contractului:  maxim 14 luni, începând cu data precizată în contract, in conformitate cu graficul de activităţi şi cu strategia metodologică precizate prin Anexa parte a contractului.   

1. Executantul trebuie să constituie documentatia necesară pentru inregistrarea grupului ţintă în concordanţă cu instrucţiunile POSDRU pentru un numar total de 240 de persoane, din care 180 de studenţi, 20  absolvenţi recenţi  şi 40 de persoane membri ai partenerilor sociale in educaţie.  Expertul responsabil cu implementarea din proiect va superviza documentatia cu 5 zile lucrătoare înainte de desfasurarea activtăţilor..
2. Contractul va raporta urmatoarele rezultate, cu documentatia aferentă solicitată cf. metodologiei POSDRU: R.1.  - o campanie de informare, o campanie promovare, R.2. - 4 comunicate de presă, R.3. - 2 seminarii de promovare si informare, R.4 - 2 evenimente ”Ziua carierei” si R.5.= materiale de publicitate si informare {2 banere exterioare, 4 banere interioare, brosuri de informare si promovare – 500 exemplare, mape personalizate(agende personalizate, brosura generala a proiectului, alte elemente de vizibilitate) – 500 exemplare, afişe – 50 buc. }
3. Materialele de informare, publicitate si promovare se vor proiecta sub coordonarea expertului responsabil cu informarea si publicitatea din proiect. 

4. Fiecare acţiune va fi avizată în prealabil, inainte de desfasurarea acesteia, de un expert din echipa de proiect (Expert implementare sau Expert responsabil informare si publicitate).

5. Materialele se vor detalia in aspectele lor tehnice în faza de proiecţie, conform cu practicile POSDRU şi cele ale pieţei, intr-o Anexa tehnică. 

6. Forma de predare intermediară a rezultatelor Contractului se va detalia prin Anexa tehnica  la Contract de servicii, conform Graficului de execuţie si comandă.

7. Toate materialele primare şi secundare originale vor fi predate beneficarului care are drepturile depline de autor. 

8. Executantul va preda la termenul stabilit toate suporturile de informaţie constituite în timpul activităţilor contractate, inclusiv baza de date pe suport electronic,  rapoarte intermediare, analize preliminare etc.  
Oferta tehnica trebuie să respecte exigenţele de mai jos, la care se vor adăuga detalieri metodologice inserate ulterior prin Anexele la Contract.

Raportarea rezultatelor Contractului de servicii se va face la sediul Universităţii „Ştefan cel Mare” din Suceava, în termenele precizate în contract, conform Graficului de prestare a serviciului, pe baza unui proces verbal de predare/primire, obligatoriu vizat de un expert din echipa de proiect, funcţie de expertiza. In cazul in care executantul nu va respecta termenle din Graficul de raportări intermediare, Contractul de servicii poate inceta fără alte notificări, urmând ca autoritatea contractatntă să-şi recupereze daunele provocate.

Toate documentele si rezultatele raportate Contractului de servicii trebuie sa fie prezentate in format fizic si electronic, cu însemne specifice ale identităţii proiectului si ale executantului.

NOTĂ: Specificaţiile tehnice care indică o anumită origine, sursă, producţie, un procedeu special, o marcă de fabrică sau de comerţ, un brevet de invenţie, o licenţă de fabricaţie, sunt menţionate doar pentru identificarea cu uşurinţă a tipului de produs şi NU au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau a anumitor produse. Aceste specificaţii vor fi considerate ca având menţiunea de «sau echivalent.
SEF BIROU ACHIZITII PUBLICE
Jr. Eugenia MUNTEANU
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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013 Investeste in oameni!






