	Investește în oameni ! 

	Proiect cofinanţat din Fondul Social European prin Programul Operațional Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 – 2013 


	Axa prioritară nr. 1 “Educaţia şi formarea în sprijinul creşterii economice şi dezvoltării societăţii bazate pe cunoaştere” 


	Domeniul major de intervenție 1.2 “Calitate în învățământul superior”

	Titlul proiectului: “Dezvoltarea Învăţământului Superior bazat pe competenţe prin îmbunătăţirea calității și facilitarea accesului la  programele de studii din domeniile Ştiinţe Administrative şi Juridice – Acronim: DISSAJ”

	Număr de identificare contract POSDRU/156/1.2/G/136421, Cod SMIS: 53191

	Beneficiar: Universitatea “Ştefan cel Mare” din Suceava
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CAIET DE SARCINI
Caietul de sarcini face parte integrantă din documentaţia pentru elaborarea şi prezentarea ofertei şi constituie ansamblul cerinţelor pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofertant propunerea tehnică. 

Caietul de sarcini conţine, în mod obligatoriu, specificaţii tehnice. 

În acest sens orice ofertă prezentată va fi luată în considerare, dar numai în măsura în care propunerea tehnică se înscrie în limitele cerinţelor din Caietul de sarcini. Ofertarea de servicii cu caracteristici tehnice care nu răspund caracteristicilor tehnice prevazute în Caietul de sarcini atrage descalificarea ofertantului.

„Comunicate de presă pentru proiectul POSDRU DISSAJ” “Dezvoltarea Învăţământului Superior bazat pe competenţe prin îmbunătăţirea calității și facilitarea accesului la  programele de studii din domeniile Ştiinţe Administrative şi Juridice”, număr identificare contract POSDRU/156/1.2/G/136421
Obiectivul general al proiectului este cresterea calitatii in invatamantul superior prin imbunatatirea programelor de studii din domeniile Stiinte Administrative si Juridice in vederea adaptarii la cerintele pietei muncii si dezvoltarii mecanismelor de crestere a accesului la invatamantul superior. 

Cerinţele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. In acest sens, orice ofertă prezentată, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luată în considerare, dar numai în măsura în care propunerea tehnică presupune asigurarea unui nivel cantitativ şi/sau calitativ superior cerinţelor minimale din Caietul de sarcini.
Ofertarea de servicii cu alte elemente/componente inferioare celor prevăzute în caietul de sarcini atrag descalificarea ofertantului. 
A. Descrierea succintă a activităţilor solicitate: Realizarea și publicarea a 16 comunicate de presă de către mass-media (cel puţin într-un cotidian judeţean care se distribuie, în mediul URBAN şi în mediul RURAL sucevean).  Includerea în ofertă a oricărui serviciu suplimentar de promovare (de exemplu: difuzarea de comunicate radio şi/sau TV) va fi apreciat de către Autoritatea Contractantă. 

1. Specificaţiile tehnice ale machetei comunicatului de presă:

a. Dimensiune minim  ½ A4 pentru ediţia tipărită şi o suprafaţă de 300px x 250px în mediul online, cu legătură către comunicatul de presă postat pe pagina web a proiectului www.dissaj.usv.ro.  

b. Elemente obligatorii de identitate vizuală POSDRU conform regulilor de identitate vizuală specificate în Manualul de Identitate Vizuală POSDRU 2014:

i. Semnătura POSDRU;

ii. În partea de sus: data şi titlul comunicatului de presă;

iii. În partea de jos: nume, funcţia, instituţia şi detalii de contact.

Se vor avea în vedere acompletările şi modificările Manualului de Identitate Vizuală POSDRU 2014 şi se vor aplica în consecinţă.

2. Comunicatul de presă trebuie să fie publicat în cotidian în format tipărit și în variantă electronică pe pagina web a acestuia, cu legătură către comunicatul de presă postat pe pagina web a proiectului www.dissaj.usv.ro. 

Notă: Prestatorul se obligă să respecte toate indicațiile din Manualul de Identitate Vizuală POSDRU 2014 actualizat la zi, pentru realizarea machetelor și publicarea/difuzarea anunțurilor de presă care fac obiectul acestei achiziții.

B. Termenii de execuție ai contractului: nu mai târziu de 13.09.2015. 

1) Comunicatele de presă vor conține doar informația agreată de comunicatorul din partea Beneficiaruluin și nu va fi emisă fără avizul acestuia și al OI POSDRU MEN. 

2) Autoritatea contractantă va înainta conţinutul ce va trebui inscripționat/difuzat prin intermediul mijloacelor de comunicare media la care am făcut referire mai sus, pe bază de comandă fermă, pentru a putea fi recepționate la termen. Comunicatele trebuie publicate/difuzate în termen de 24 de ore de la data recepţionării comenzii ferme transmise Prestatorului de către Autoritatea Contractantă.

3) Prestatorul va transmite Autorităţii Contractante dovada apariției/difuzării comunicatului/informațiilor suplimentare (după caz) în mass-media, prin furnizarea către aceasta a unui număr de 3 exemplare din cotidianul în care a apărut comunicatul de presă + captură printscreen în format electronic şi tipărit, semnată şi ştampilată de către Prestator şi cu extrase (copie/scan/audio/ video) din programele/anunţurile suplimentare în care au apărut informațiile.

- aria de acoperire a cotidianului cât mai extinsă (inclusiv pentru eventuala ofertă suplimentară – audio-video, după caz), cel puţin pe teritoriul judeţului Suceava, atât în mediul rural, cât și în urban);

1. Raportarea rezultatelor Contractului de servicii se va face la sediul Universităţii „Ştefan cel Mare” din Suceava, în termenele precizate în contract, (în corelaţie cu comenzile ferme făcute în prealabil de către Autoritatea Contractantă), pe baza unui proces-verbal de predare/primire, obligatoriu vizat de Managerul de proiect sau o persoană desemnată de acesta. În cazul în care executantul/prestatorul nu va respecta termenle contractuale de transmitere către Autoritatea Contractantă, în maxim 3 (trei) zile a dovezilor aferente comunicatelor şi/sau informaţiilor difuzate conform ofertei suplimentare, după caz, Contractul de servicii poate înceta fără alte notificări, urmând ca autoritatea contractantă să-şi recupereze daunele provocate.

2. Toate documentele și rezultatele implementării Contractului de servicii trebuie să fie prezentate în format fizic și electronic (print screen), cu însemnele specifice de identitate vizuală ale proiectului și ale executantului.

3. Oferta se va prezenta în condiţiile de mai sus, respectându-se specificaţiile şi cerinţele pentru fiecare acţiune sau serviciu/produs în parte.  

4. Oferta financiară va cuprinde preţul ferm în lei, fără TVA, privind serviciile solicitate şi ofertate (valoarea totală).

5. După apariția fiecărui comunicat de presă se va prezenta o statistică privind numărul ziarelor distribuite și numărul accesărilor/vizualizărilor on line pentru comunicatele de presă publicate. În cazul în care oferta va include şi difuzări/informări suplimentare prin mijloace de comunicare mass-media (radio şi/sau TV), se va prezenta şi o statistică privind recepţionarea difuzării de către publicul audio-video.





SEF BIROU ACHIZITII PUBLICE






Jr. Eugenia Munteanu
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