	Investește în oameni ! 

	Proiect cofinanţat din Fondul Social European prin Programul Operațional Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 – 2013 

	Cererea de propuneri de proiecte nr.156 „ Programe de studii mai bune pentru studenti si piata muncii”

	Axa prioritara nr.1 „Educatia si formarea profesionala in sprijinul cresterii economice si dezvoltarii societatii bazate pe cunoastere”

	Domeniul major de intervenție 1.2 “Calitate in invatamantul superior” 

	Titlul proiectului: “ Imbunatatirea proceselor si activitatilor educationale in cadrul programelor de licenta si masterat in domeniul TIC prin crearea unui laborator de securitate informationala”

	Număr de identificare contract: POSDRU/156/1.2/G/142006

	Beneficiar: Universitatea “Ştefan cel Mare” din Suceava

	Parteneri: Partener P1: Institutul National de Cercetare-Dezvoltare in Informatica, ICI Bucuresti; Partener P2: SC Assist Sofware SRL Suceava

Partener P3: SC Safetech Innovations SRL Bucuresti
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CAIET DE SARCINI
Caietul de sarcini face parte integrantă din documentaţia pentru elaborarea şi prezentarea ofertei şi constituie ansamblul cerinţelor pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofertant propunerea tehnică. 

Caietul de sarcini conţine, în mod obligatoriu, specificaţii tehnice. 

În acest sens orice ofertă prezentată va fi luată în considerare, dar numai în măsura în care propunerea tehnică se înscrie în limitele cerinţelor din Caietul de sarcini. Ofertarea de servicii cu caracteristici tehnice care nu răspund caracteristicilor tehnice prevazute în Caietul de sarcini atrage descalificarea ofertantului.

Servicii organizare evenimente POSDRU 142006 în cadrul proiectului cu titlul “„Imbunatatirea proceselor si activitatilor educationale in cadrul programelor de licenta si masterat in domeniul TIC prin crearea unui laborator de securitate informationala.

1. Conferinţa de lansare a proiectului – perioada 13.05.2014-12.08.2014

2. Conferinţa de finalizare a proiectului – perioada 13.08.2015 - 12.10.2015

Locatia: Suceava

Se va asigura:

a) transmitere invitatii catre presa;

b) gestionare liste de prezenta;

c) gestionare chestionare de evaluare a impactului;

d) catering pentru max. 50 persoane, pe durata evenimentului;

e) furnizare mapa continand agenda conferintei si comunicatul de presa;

f) raport privind desfasurarea  evenimentului (inclusiv poze);

g) raport privind impactul media;

h) Sala de conferinte cu minim 50 de locuri dotata corespunzator (sistem de proiectie video, sistem audio, climatizare), pentru intreaga desfasurare a evenimentului.

3. Simpozion / Concurs studentesc - 13-08.2015 - 12.10.2015

Locatia: Suceava

a) Se va asigura:
b) transmitere invitatii catre presa;
c) gestionare liste de prezenta;
d) catering pentru max. 150 persoane, pe durata evenimentului;

e) furnizare mapa A4 (coperti platificate) continand agenda simpozionului si a concursului;

f) raport privind desfasurarea  evenimentului (inclusiv poze);

g) Sala de conferinte cu minim 200 de locuri dotata corespunzator (sistem de proiectie video, sistem audio, climatizare), pentru intreaga desfasurare a evenimentului.

Servicii specifice: 

- reprezentanţi ai prestatorului de servicii vor fi prezenţi în perioada evenimentului la sediul beneficiarului,

- marcarea traseului până la sala de eveniment cu indicatoare de traseu (unde este cazul), 

- organizarea unui spaţiu de recepţie în proximitatea sălii de eveniment pentru primirea şi înregistrarea participanţilor, 

- îndrumarea şi înregistrarea participanţilor, colectarea documentelor de la participanţi, 

- asigurarea de servicii de catering prin organizarea unei pauze de cafea (unde vor fi servite minim cafea, cafea decofeinizată, lapte, zahăr, şi îndulcitor, apă pentru toţi participanţii); Serviciile trebuie sa fie prestate prin asistenţă de specialitate la faţa locului, în condiţii logistice şi estetice de calitate maximă, la cele mai bune standarde de igienă și curățenie, respectând normele în vigoare (pregătire sală prin asigurarea de feţe de masă, tacâmuri şi veselă, personal specializat prezent în sală pe întreaga durată a evenimentului).   

- distribuirea mapelor, 

- amenajarea prezidiului cu faţă de masă+aranjament floral+călăreţi nume, 

- realizarea fotografiilor pe parcursul evenimentului, 

Datele evenimentelor vor fi aduse la cunostinta prestatorului cu minim 7 zile inainte.





SEF BIROU ACHIZITII





Jr. Eugenia Munteanu
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