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	Investeşte în oameni ! 

	Proiect cofinanţat din Fondul Social European prin Programul Operaţional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 – 2013 

	Cererea de propuneri de proiecte de tip grant nr. 189 “Stagii de practică pentru studenţi”

	Axa prioritară nr. 2 “Corelarea învăţării pe tot parcursul vieţii cu piaţa muncii” 

	Domeniul major de intervenţie 2.1 Tranziţia de la şcoală la viaţa activă 

Titlul proiectului: “DEzvoltarea CARierei Durabile prin Stagii de practică şi consiliere pentru studenţi - DECARDS ”

	Beneficiar: Universitatea “Ştefan cel Mare” din Suceava

Numărul de identificare al contractului: POSDRU/189/2.1/G/155886


CAIET DE SARCINI

Caietul de sarcini face parte integrantă din documentaţia pentru elaborarea şi prezentarea ofertei şi constituie ansamblul cerinţelor pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofertant propunerea tehnică. 

Cerinţele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. În acest sens, orice ofertă prezentată, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luată în considerare, dar numai în măsura în care propunerea tehnică presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerinţelor minimale din Caietul de sarcini.

Ofertarea de produse cu caracteristici tehnice inferioare celor prevăzute în caietul de sarcini atrage descalificarea ofertantului.
Toate activităţile/ serviciile / produsele realizate in cadrul contractului vor fi realizate cu respectarea Manualulului de Identitate Vizuală POS DRU - versiune actualizată 2014 http://www.fonduri-ue.ro/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/utile/Identitate_Vizuala/3_Identitate_POSDRU/23.04.2014/manual.2014.pdf; 

Machetarea tuturor materialelor se va face folosind texte realizate de Ofertant in baza informaţiilor puse la dispoziţie de către Beneficiar si asigurând ilustraţii foto reprezentative pentru proiect.

Toate materialele se predau pe baza de Proces Verbal semnat de Prestator si Beneficiar.

În cazul în care ofertantul nu livrează conform (calitativ, cantitativ şi la termen) toate serviciile/produsele care fac obiectul prezentei proceduri de achiziţie publică până la ora 24.00 a celei de a 10-a zi lucrătoare de la data transmiterii comenzii ferme, autoritatea contractantă înţelege că acest contract se consideră reziliat de drept, fără notificare prealabilă, fără intervenţia instanţei, fără punere în întârziere, fără orice alta formalitate prealabilă.
Recepţia cantitativă se va efectua la magazia Universităţii „Ştefan cel Mare” din Suceava, pe baza unui proces verbal de predare / primire, cu viza managerului de proiect sau a unei persoane desemnate de acesta.

Autoritatea contractantă va efectua plata conform clauzelor contractuale.

Pentru toate materialele de mai jos, se va asigura concepţie/machetare. În cadrul contractului, forma şi conţinutul materialelor de mai jos  vor fi agreate de comun acord cu  beneficiarul.

Servicii editare şi tipărire materiale promovare (banner/mesh, roll-up-uri banner, afise de promovare, mape profesionale, brosuri de promovare etichete autocolante, pixuri personalizate, agende personalizate ş.a.), număr identificare contract POSDRU/189/2.1/G/155886.
Secţiunile următoare definesc specificaţiile tehnice care sunt minim obligatorii:

II.1. BANNER/MESH – 1 BUCATĂ 

· Dimensiune: ~ L 10 m x h 3,20 m +/- 20 cm (atât pentru L cat si pentru h). Înainte de execuţie furnizorul va verifica dimensiunile la sediul autorităţii contractante.

· Grosime de: 380gr/mp

· Rezolutie: 360DPI

· Policromie

· Tiv pe toate laturile

· Capse sus-jos / pe toate laturile

· Creatie grafică, inclusiv cu elementele de identitate vizuală ale proiectului conform Manualului de identitate vizuală POSDRU 2014, (şi informatii teme orizontale).

· Oferta va include şi suportul necesar care sa permită postarea acestuia pe un perete, respectiv montajul echipamentului la sediul autorităţii contractante:

· Teava din otel inoxidabil, finisaj lucios (necesar pentru a asigura montajul mesh-ului, pe toate cele 4 laturi)

· Ancorare pentru montat inox, inclusiv elementele componente pentru a asigura ancorarea

II.2. ROLL-UP BANNER – 2 BUCĂȚI

· Print pe o singură faţă

· Mapa din sac textil pentru transport inclusiv suport solid, de calitate superioară pentru susţinerea roll-up banner
·  În timpul transportului printul se depozitează separat

· Dimensiuni : 80 x 200 cm

· Inclusiv creaţie grafică

· Policromie 
· Poliplan
· Creatie grafică, inclusiv elementele de identitate vizuală ale proiectului conform Manualului de identitate vizuală POSDRU 2014

· se va executa conform comenzii beneficiarului.
II.3. AFISE DE PROMOVARE – 120 BUCĂȚI

· Format A3

· Suport: hârtie mată 280 gr/mp

· Plastifiere mată

· Policromie

· Inclusiv creatie grafică pentru minim 1 model - maxim 6 modele diferite cu respectarea Manualului de identitate vizuală POSDRU 2014, .

II.4. AFISE DE PROMOVARE – 20 BUCĂȚI

· Format A2

· Suport: hârtie mată 280 gr/mp

· Plastifiere mată

· Policromie

· Inclusiv creatie grafică pentru minim 1 model - maxim 6 modele diferite cu respectarea Manualului de identitate vizuală POSDRU 2014,

II.5. AFISE DE PROMOVARE – 40 BUCĂȚI

· Format A4

· Suport: hârtie mată 280 gr/mp

· Plastifiere mată

· Policromie

· Inclusiv creatie grafică pentru minim 1 model - maxim 6 modele diferite cu respectarea Manualului de identitate vizuală POSDRU 2014

II.6. MAPE PROFESIONALE PERSONALIZATE– 550 BUCĂȚI

· Format A4

· Coperta din imitaţie piele, personalizata cu elementele de identitate vizuală ale proiectului; imprimarea tehnică pe coperţi se va realiza prin serigrafie sau va fi stabilită de Autoritatea Contractantă/Beneficiar

· Colturi protejate cu material metalic

· Compartimente, diverse dimensiuni, pentru: pix, carti vizită, post-it-uri

· Bloc notes – 25 foi, personalizate cu elementele de identitate vizuală ale proiectului conform Manualului de identitate vizuală POSDRU 2014

II.7. BROȘURI DE PROMOVARE 2200 BUCĂȚI

· Format A5

· Număr estimativ de pagini: 16 pagini/ foi lucioase color
· Pagini-interior hârtie lucioasă import 90gr/mp
· Copertă carton DC mat 300gr/mp, foliată, policromie faţă-verso [coperţile vor fi prelungite cu aproximativ 5 cm pentru a permite îndoirea capetelor]
· Finisare-copertă termofoliată lucios, lăcuire selectivă, sistem legare cu arc metalic sau conform solicitării beneficiarului
· Inclusiv creatie grafică cu respectarea Manualului de identitate vizuală POSDRU 2014
· Livrarea materialelor la sediul beneficiarului

II.8. ETICHETĂ AUTOCOLANT – 100 BUCĂȚI

· Dimensiuni: 90X50 mm (estimare orientativă 65 bucăţi) şi  ~15x15 mm (estimare orientativă 35 bucăţi)

· Policromie

· Personalizate cu elementele de identitate vizuală ale proiectului conform Manualului de identitate vizuală POSDRU 2014

II.9. PIXURI PERSONALIZATE – 2750 BUCĂȚI

· Culori: Argintiu şi/sau Albastru şi/sau Alb sau altă culoare conform comenzii ferme a autorităţii contractante

· Dimensiune: ~20x140 mm

· Suprafaţă de personalizare: ~ 60x6 mm

· Material: Metal 

· Personalizate cu elementele de identitate vizuală ale proiectului conform Manualului de identitate vizuală POSDRU 2014

II.10. AGENDE PERSONALIZATE- 550 BUCĂȚI
· Format A4/ 20 x 26 cm

· Culoare coperă: albastru sau altă culoare conform comenzii ferme a autorităţii contractante

· Cu calendar pentru anul anterior/cel curent şi pentru anul viitor, 

· Număr estimativ de pagini: 140 de file - 10 pag. date generale, 114 pag. Zilnice, -16 pag.

· NEDATATĂ - hârtie interior offset import de 80 g/m 2

· Finisare cusuta, legata, coperta din imitaţie de piele, buretată, semn de carte 

· Tehnica imprimare: serigrafie sau timbru sec

· Personalizate cu elementele de identitate vizuală ale proiectului conform Manualului de identitate vizuală POSDRU 2014 (personalizarea este aplicată în interior pe prima pagina).

II.11. CĂRŢI DE VIZITĂ – 2000 BUCĂȚI

· Format / Dimensiune 50 x 90 mm

· Policromie

· Colţuri rotunjite

· Tip carton mat ColorCopy cu o grosime de 300 gr/mp si cu grad ridicat de alb

· Imprimare laser
· Embosarea cartilor de vizita

· Celofanare mata/lucioasa (folie de laminare cu grosime de 25 microni) 
Serviciile se vor presta parţial, în functie de comanda fermă a beneficiarului.
NOTĂ : Specificaţiile tehnice care indică o anumită origine, sursă, producţie, un procedeu special, o marcă de fabrică sau de comerţ, un brevet de invenţie, o licenţă de fabricaţie, sunt menţionate doar pentru identificarea cu uşurinţă a tipului de produs şi NU au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau a anumitor produse. Aceste specificaţii vor fi considerate ca având menţiunea de «sau echivalent».

Termen de livrare : în maxim 10 zile de la data transmiterii comenzii ferme din partea autorităţii contractante.        

RESPONSABIL ACHIZIŢII PUBLICE

ŞEF BIROU INVESTIŢII,

Ing. Elena Doina KUTKUT                                                      
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