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Investeşte în oameni!

Proiect cofinanţat din Fondul Social European prin Programul Operaţional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013

Cererea de propuneri de proiecte de tip grant nr. 189 “Stagii de practica pentru studenţi”

Axa prioritară nr. 2  “Corelarea învăţării pe tot parcursul vieţii cu piaţa muncii”

Domeniul major de intervenţie 2.1 Tranziţia de la şcoală la viaţa activă

Titlul proiectului: “DEzvoltarea CARierei Durabile prin Stagii de practică şi consiliere pentru studenţi – DECARDS”
Beneficiar: Universitatea „Ştefan cel Mare” din Suceava

Numărul de identificare al contractului: POSDRU/189/2.1/G/155886
CAIET DE SARCINI

Pentru achiziţia de Servicii de organizare evenimente în cadrul proiectului cu titlul “DEzvoltarea CARierei Durabile prin Stagii de practică şi consiliere pentru studenţi – DECARDS”, număr identificare contract POSDRU/189/2.1/G/155886.

Contract Beneficiar UNIVERSITATEA „ŞTEFAN CEL MARE” DIN SUCEAVA

Cerinţele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. In acest sens, orice ofertă prezentată, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luată în considerare, dar numai în măsura in care propunerea tehnică presupune asigurarea unui nivel cantitativ şi/sau calitativ superior cerinţelor minimale din Caietul de sarcini.
Ofertarea de servicii cu alte elemente/componente celor prevazute in caietul de sarcini atrag descalificarea ofertantului. 
Specificaţii tehnice pentru Servicii de organizare evenimente
Perioada de implementare este cuprinsă în intervalul 03.07.2015 - 31.12.2015.

1. Serviciu organizare eveniment – 1 Seminar de lansare/promovare, implicit conferinţă de presă A2

Locaţia: Universitatea Ştefan cel Mare din Suceava, sală cu capacitate necesară derulării evenimentului, videoproiector, ecran, laptop, instalaţie de sunet, după caz.

Număr participanţi: Minim 40 participanţi 
Categorii participanţi: echipă proiect, grupul ţintă al proiectului, parteneri sociali, mediul academic, mass-media locală şi naţională şi orice alte persoane interesate

Durată eveniment: 1 zi 

Servicii specifice: 

- minim 3 reprezentanţi ai prestatorului de servicii vor fi prezenţi în perioada evenimentului la sediul beneficiarului, pentru a se asigura eficienta organizare a evenimentului,

- organizarea unui spaţiu de recepţie în proximitatea sălii de eveniment pentru primirea şi înregistrarea participanţilor, 

- îndrumarea şi înregistrarea participanţilor,

- asigurarea de servicii de catering prin organizarea unei pauze  cu bufet suedez [care va include meniu diversificat (inclusiv vegetarian/de post): meniuri calde şi reci, inclusiv: diverse salate din legume şi fructe, sortimente variate de desert,  minim cafea, cafea decofeinizată, lapte, zahăr şi îndulcitor, apă plată - 2/3 minim şi minerală, sucuri naturale]. Serviciile trebuie sa fie prestate prin asigurarea asistenţei de specialitate la faţa locului, în condiţii logistice şi estetice de calitate maximă, la cele mai bune standarde de igienă şi curăţenie, produsele livrate să fie proaspete şi de calitate superioară, respectând normele în vigoare (pregătire sală prin asigurarea de feţe de masă albe, tacâmuri şi veselă-exclus din plastic, personal specializat prezent în sală pe întreaga durată a evenimentului).

- distribuirea materialelor de informare şi publicitate, 

- amenajarea prezidiului cu faţă de masă de culoare albastră/grena/roşie, după caz+aranjament floral+călăreţi nume, 

- realizarea fotografiilor pe parcursul evenimentului.

2. Serviciu organizare eveniment – 1 Seminar de diseminare a rezultatelor proiectului, implicit conferinta de presa; A2

Locaţia: Universitatea Ştefan cel Mare din Suceava, sală cu capacitate necesară derulării evenimentului, videoproiector, ecran, laptop, instalaţie de sunet, după caz.

Număr participanţi: Minim 40 participanţi 
Categorii participanţi: echipă proiect, grupul ţintă al proiectului, parteneri sociali, mediul academic, mass-media locală şi naţională şi orice alte persoane interesate

Durată eveniment: 1 zi 

Servicii specifice: 

- minim 3 reprezentanţi ai prestatorului de servicii vor fi prezenţi în perioada evenimentului la sediul beneficiarului, pentru a se asigura eficienta organizare a evenimentului,

- organizarea unui spaţiu de recepţie în proximitatea sălii de eveniment pentru primirea şi înregistrarea participanţilor, 

- îndrumarea şi înregistrarea participanţilor,

- asigurarea de servicii de catering prin organizarea unei pauze  cu bufet suedez [care va include meniu diversificat (inclusiv vegetarian/de post): meniuri calde şi reci, inclusiv: diverse salate din legume şi fructe, sortimente variate de desert,  minim cafea, cafea decofeinizată, lapte, zahăr şi îndulcitor, apă plată - 2/3 minim şi minerală, sucuri naturale]. Serviciile trebuie sa fie prestate prin asigurarea asistenţei de specialitate la faţa locului, în condiţii logistice şi estetice de calitate maximă, la cele mai bune standarde de igienă şi curăţenie, produsele livrate să fie proaspete şi de calitate superioară, respectând normele în vigoare (pregătire sală prin asigurarea de feţe de masă albe, tacâmuri şi veselă-exclus din plastic, personal specializat prezent în sală pe întreaga durată a evenimentului).

- distribuirea materialelor de informare şi publicitate, 

- amenajarea prezidiului cu faţă de masă de culoare albastră/grena/roşie, după caz+aranjament floral+călăreţi nume, 

- realizarea fotografiilor pe parcursul evenimentului.

3. Servicii organizare evenimente – 4 seminarii A6, 

Locaţia: Universitatea Ştefan cel Mare din Suceava, sală cu capacitate necesară derulării evenimentului, videoproiector, ecran, laptop, instalaţie de sunet, după caz

Număr participanţi/EVENIMENT: Minim 50 participanţi

Categorii participanţi: membrii grupului ţintă al proiectului, Responsabil TO, informare-publicitate si logistica, şi alţi membri ai echipei de proiect în funcţie de necesităţi

Durată eveniment: 1 zi 

Servicii specifice: 

- minim 3 reprezentanţi ai prestatorului de servicii vor fi prezenţi în perioada evenimentului la sediul beneficiarului, pentru a se asigura eficienta organizare a evenimentului,

- organizarea unui spaţiu de recepţie în proximitatea sălii de eveniment pentru primirea şi înregistrarea participanţilor, 

- îndrumarea şi înregistrarea participanţilor şi după caz, colectarea documentelor de la participanţi,

- asigurarea de servicii de catering prin organizarea unei pauze  cu bufet suedez [care va include meniu diversificat (inclusiv vegetarian/de post): meniuri calde şi reci, inclusiv: diverse salate din legume şi fructe, sortimente variate de desert,  minim cafea, cafea decofeinizată, lapte, zahăr şi îndulcitor, apă plată - 2/3 minim şi minerală, sucuri naturale].  Serviciile trebuie sa fie prestate prin asigurarea asistenţei de specialitate la faţa locului, în condiţii logistice şi estetice de calitate maximă, la cele mai bune standarde de igienă şi curăţenie, produsele livrate să fie proaspete şi de calitate superioară, respectând normele în vigoare (pregătire sală prin asigurarea de feţe de masă albe, tacâmuri şi veselă-exclus din plastic, personal specializat prezent în sală pe întreaga durată a evenimentului).

- distribuirea materialelor. 

Responsabil Achiziţii,

Şef Birou Investiţii,
Ing. Elena Doina Kutkut
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