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Mecanismul Financiar SEE 2009-2014-  RO 10 – “Copii şi tineri aflaţi în situaţii de risc şi iniţiative locale şi regionale pentru reducerea inegalităţilor naţionale şi pentru promovarea incluziunii sociale”
Cod proiect  PEH 078   

Localizare Regiunea de Nord Est si Regiunea de Nord Vest    

Promotor de Proiect: Universitatea ”Ştefan cel Mare” Suceava   

Perioadă de derulare proiect: 15/07/2015 – 30/04/2016          

CAIET DE SARCINI

Pentru achiziţia de Servicii de audit financiar în cadrul proiectului cu „Initierea de grupuri locale de Educatie parentala nonformala si transfer multiregional de bune practici pentru promovarea incluziunii sociale a copiilor si tinerilor aflati in situatii familiale de risc- PEH078-PP - GLEP””, cod proiect PEH 078   
Contract Beneficiar UNIVERSITATEA „ŞTEFAN CEL MARE” DIN SUCEAVA

Cerinţele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. In acest sens, orice ofertă prezentată, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luată în considerare, dar numai în măsura in care propunerea tehnică presupune asigurarea unui nivel cantitativ şi/sau calitativ superior cerinţelor minimale din Caietul de sarcini.
Ofertarea de servicii cu alte elemente/componente celor prevazute in caietul de sarcini atrag descalificarea ofertantului. 

Specificaţii tehnice pentru Servicii de audit financiar

Achiziţionarea serviciului în vederea auditării Granturilor aferente Programului RO10 (bază legală: Contractul de finanţare - pct.7.2.1., lit B), liniuţa nr.4 precum şi pct.7.15.4.)

Referinţele pentru serviciul achiziţionat:



- “fonduri europene” – atestat AF / www.cafr.ro 



- Standardul Internaţional privind serviciile conexe 
(„ISRS”) 4400 Angajamente pentru realizarea 
procedurilor agreate 
privind informaţiile financiare emis 
de către Federaţia Internaţională a Contabililor („IFAC”) si 
adoptat de către CAFR 



- Codul etic emis de către IFAC şi adoptat de către CAFR



- raport de audit (raport constatări factuale şi anexa/e)

- însoţeşte fiecare R.I / R.F (secţiunea tehnică şi 
secţiunea financiară) – 1 ex.în original

· Auditorul financiar al/pt. pp “certifică” (1):


- suma totală a cheltuielilor eligibile pt. perioada de raportare (grant, cofinanţare-unde este cazul)


- suma totală a cheltuielilor eligibile pt. fiecare linie bugetară


- înregistrarea şi evidenţierea distinctă în contabilitatea pp/ partener, a grantului/proiectului aflat în implementare


- existenţa unui sistem de control managerial intern adecvat şi unor proceduri operaţionale rezonabile care pot asigura implementarea şi sustenabilitatea proiectului conform angajamentului/telor asumat/e prin contract de către pp (şi parteneri) 

· Auditorul financiar al/pt. pp “certifică” (2):


- aplicarea cadrului legal (de referinţă) privind achiziţiile organizate şi derulate/desfăşurate de către pp


- evidenţierea şi virarea drepturilor şi obligaţiilor de natură salarială conform legislaţiei aplicabile


- lista cheltuielilor efectuate (centralizatorul)


- verificarea cheltuielilor în procent de 100%
Misiunea privind procedurile convenite reprezintă un tip de serviciu prin care un auditor financiar autorizat în condiţiile legii se angajează să efectueze acele proceduri de natura unui audit, asupra cărora auditorul a convenit împreună cu entitatea si orice altă terţă parte interesată şi raportează asupra constatărilor efective, fără a emite o opinie. Destinatarii raportului îşi formează propriile lor concluzii pe baza raportului auditorului. Raportul este adresat exclusiv acelor părţi care au convenit asupra procedurilor care urmează să fie efectuate, deoarece alte persoane, care nu cunosc motivele pentru care au fost aplicate procedurile, ar putea interpreta în mod eronat rezultatele. Auditorul financiar independent care va verifica legalitatea, exactitatea si eligibilitatea cheltuielilor este selectat in baza Hotararii CAFR nr. 5/2014, astfel acesta trebuie sa se regaseasca in lista auditorilor financiari membri activi persoane fizice sau juridice autorizate de rating A, cu reputatie profesionala confirmate de Camera Auditorilor Financiari din Romania-CAFR.

După semnarea contractului de finanţare cu OP, PP primeşte avansul, în cuantumul specificat în contractul de finanţare, în baza Cererii de plată pentru avans. Ulterior, pe perioada implementării, PP transmite Cererile de plată însoţite de Rapoarte Intermediare, respectiv Raportul Final şi documentele suport, conform termenelor menţionate în contractul de finanţare ( 3 rapoarte intermediare si raportul final). 
Verificarea Cererii de plată şi a RI/RF la nivelul OP se realizează în două etape: prima şi a doua verificare, în conformitate cu prevederile Acordului de program. 
 Verificările vizează, în principal, fără a se limita la cele de mai jos, în funcţie de natura şi specificul activităţilor şi cheltuielilor aferente fiecărui proiect: 
a) existenţa şi conformitatea documentelor aferente RI/RF conform solicitării OP şi a Cererii de plată; 
b) îndeplinirea obiectivelor; 
c) progresul valorilor indicatorilor raportaţi; 
d) efectivitatea şi conformitatea cheltuielilor efectuate în raport cu progresul activităţilor proiectului (activităţile s-au derulat în realitate, bunurile au fost recepţionate şi acolo unde este cazul puse în funcţiune, serviciile prestate/furnizate, lucrările executate, instruirile au fost realizate etc); 
e) eligibilitatea cheltuielilor efectuate în raport cu bugetul aprobat al proiectului (ultima versiune aprobată de OP); 
f) raportul de audit întocmit şi certificat de auditorul independent şi autorizat al proiectului pentru perioada de raportare, care indică faptul că au fost efectuate cheltuieli eligibile; auditorul proiectului va fi selectat potrivit Hotărârii CAFR nr. 5/2014; auditorul va întocmi raportul de audit după verificarea tuturor documentelor justificative şi a Raportului Intermediar - secţiunea financiară; 
g) rapoartele de audit întocmite de alte entităţi cu atribuţii în domeniu, dacă e cazul, indică faptul că verificările efectuate nu conduc la declararea ca neeligibile a unor cheltuieli şi că recomandările făcute anterior de auditori au fost îndeplinite; 
h) cheltuielile estimate pentru următoarea perioadă de raportare potrivit Listei cheltuielilor propuse din grant pentru următoarea perioadă de raportare sunt eligibile şi corespund activităţilor proiectului;
 i) respectarea procedurilor de achiziţii potrivit Raportului privind achiziţiile întocmit de PP/P şi verificării efectuate de expertul de achiziţii al OP; 
j) documentele justificative potrivit Listei cheltuielilor efectuate din grant pentru perioada de raportare confirmă eligibilitatea cheltuielilor (nu se aplică în cazul avansului); 
k) modificările proiectului (aprobate de OP) au fost puse în practică;
l) modul de funcţionare a parteneriatului; 
m) îndeplinirea condiţiilor/măsurilor/recomandărilor stabilite în RI anterior, dacă este cazul; 
n) măsurile de management al riscului
A. Cheltuielile proiectului sunt directe şi indirecte. 
1. Tipurile de cheltuieli eligibile sunt definite în ghidurile pentru aplicanţi, specific fiecărei runde de competiţie.
 2. Cheltuielile directe eligibile ale proiectului sunt acele cheltuieli care sunt identificate de PP şi/sau partenerii de proiect, în conformitate cu principiile contabile şi regulile uzuale interne, ca specifice şi legate direct de implementarea proiectului, cu condiţia ca acestea să îndeplinească cerinţele de la art. 7.3 al Regulamentului SEE.
 3. Cheltuielile indirecte eligibile ale proiectului sunt cheltuielile care nu pot fi identificate de PP şi/ sau Partenerii de proiect ca fiind direct atribuite proiectului, dar care sunt în legătură cu proiectul. Ele trebuie să reprezinte o cotă proporţională din totalul costurilor administrative ale PP sau partenerului de proiect şi pot fi identificate în conformitate cu metodele stipulate la art. 7.4, alin. (1), lit a şi b al Regulamentului SEE. 
4. Metoda de calcul a plăţilor indirecte şi valoarea maximă a acestora pentru PP a fost stabilită în contractul de finanţare al proiectului, Anexa 2. De asemenea, metoda de calcul a plăţilor indirecte ale unui partener de proiect este stipulată în acordul de parteneriat încheiat între PP şi partenerul/ii de proiect. 
B. Cheltuieli neeligibile
 1. Cheltuielile neeligibile sunt menţionate la art. 7.6 din Regulamentul SEE şi în contractul de finanţare.
 2. Toate costurile/cheltuielile neeligibile vor fi suportate de către PP şi/sau Partenerul/ii acestuia, dacă este cazul. 
3. Cheltuielile efectuate în cadrul proiectului vor fi declarate neeligibile dacă PP, respectiv Partenerul/Partenerii nu le justifică cu documente potrivit legislaţiei aplicabile, dacă documentele justificative nu sunt corect întocmite, potrivit fiecărei situaţii în parte.
Pe parcursul executării contractului de finanţare, PP trebuie să trimită la OP următoarele tipuri de rapoarte: 
( Raportul Intermediar (RI)– secţiunea tehnică şi financiară; 
( Raportul final (RF) – secţiunea tehnică şi financiară. 
Rapoartele vor fi întocmite în limba română. 
Pentru raportarea grantului proiectului/finanţării nerambursabile sunt necesare următoarele documente: 
A. Lista documentelor suport (OPIS-ul documentelor); 
B. Cererea de plată care trebuie să aibă anexate: 
a. Raportul Intermediar/Final – secţiunile tehnică şi financiară; 
b. Raportul de audit întocmit de un auditor certificat şi independent; 
c. Documentele justificative.
Rapoartele financiare se intocmesc in conformitate cu “Instructiunile de completare raport intermediar/raport final” atasat.

Responsabil Achiziţii,

Şef Birou Investiţii,

Ing. Elena Doina Kutkut
[image: image2.png]©®0  (Opiisitineri in situatii de risc G,

Q"p Reducerea inegalitatilor w ans eea

Antidiscriminare
Incluziune socials FoNDuL mowaN oF g ra n tS

DEZVOLTARE SOCIALA

ICELAND
LIECHTENSTEIN
NORWAY





